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O kaHueasipun

1. OOmwue mos10xkeHUs1

1.1. Hacrosimue TmoN0XKEHHE ONpenesieT Ha3HaueHue, 3anaud, (YyHKIHWH, IpaBa,
OTBETCTBEHHOCTb M OCHOBBI JI€ATEIbHOCTH KaHUEISPUN aKaIEMHH.

1.1. Kannenspusi, sBiIseTcs CaMOCTOSATENbHBIM CTPYKTYPHBIM —IMOJpa3/eiIeHUEM
aKaJeMHUH, U OJAYUHSIETCS HEIIOCPEACTBEHHO JUPEKTOPY aKaJIeMHH.

1.2. Kanuenspus co3aercs U JIMKBUIUPYETCS 110 TPUKA3y TUPEKTOPaA aKaIeMHH.

1.3. Kannenspuio BO3MIABJISIET 3aBEYIOLINM, KOTOpPBI Ha3zHayaeTcs Ha JODKHOCTh U
0CBOOOKIaeTCs OT HEe MPUKA30M JAUPEKTOPa aKaJEeMHH.

1.4. B cBoell A€ATENBbHOCTH KAaHLEISAPUS PYKOBOACTBYETCS:

- 3akoHoAaTesnbcTBOM Poccniickoit denepanuu;

- HOPMAaTUBHO-TIPAaBOBBIMM aKTAMH;

- METO/IMYECKMMU MaTepuaiaMy B 00JIaCTH JI€JIO0MPOU3BOJICTBA U ApXUBHOTO JIEJIa;

- OpPraHU3allOHHO-PACIIOPAIUTENBHBIMU TOKYMEHTAMH aKaJIEMUU;

- ycraom CIIb I'BIIOY «ATT»;

- HaCTOSIILIUM IIOJIOKEHUEM.

1.5. lns BbimosiHeHUs (PYHKUMH M peaau3aluu IMpaB, IPEeIyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM
MIOJIO)KEHUEM, KAHLENIApUS B3aUMOACUCTBYET CO BCEMHM CTPYKTYPHBIMU IOJpa3AcJICHUSIMU
aKaJeMHH, a TaKKe B Ipe/eiax CBOEH KOMIETEHLIMH C OpraHaMH TOCYJapCTBEHHOH BIAcTH U
MECTHOI0 CaMOYIpaBJIeHHUsS BO BceX cepax CBOEH AEATENbHOCTH Ha OCHOBE JEHCTBYIOILErO
3aKOHO/IATEIIbCTBA.

2. Crtpykrypa

2.1. Crpykrypa M IITaTHas YUCIEHHOCTb YTBEpXKJIAETCS AUPEKTOPOM aKaJeMHH,
UCXOJIS U3 YCIIOBUI U 0COOCHHOCTEH NIEeTETFHOCTH aKaIeMHH.

2.2. Ksamudukanuonnsie TpeOoBaHMs, (QyHKIMOHAIBHBIE OO0sS3aHHOCTH, IIpaBa,
OTBETCTBEHHOCTh 3aBEAYIOIIETO M JPYrHMX paOOTHUKOB KAaHIEISPUH PETIIaAMEHTHPYETCS
JOJDKHOCTHBIMU MHCTPYKLUSAMH, YTBEP)KIAEMbIMH JTUPEKTOPOM.

2.3. 3aBenmyromuii pa3pabarbBaeT JOJDKHOCTHBIE WHCTPYKIIMM Ha pabOTHHUKOB
KaHIEJISPHH.



2.4. CrpyKTypa M LITaTHas YUCICHHOCTb MOJKET MEpPecMaTpUBAThCS M3-3a BHEIIHUX
YCIOBUH U BHYTPEHHHX OCOOCHHOCTEH AESTEIbHOCTH KaHUEIAPUU U aKaJIEMHUH B LIEJIOM.

3. OcHoBHBIE 32124H

3.1. CoBepIIEHCTBOBAaHUE CUCTEMBI JIEIOIPOU3BOJICTBA B aKaJAEMHH.

3.2. OnTuMU3aIms CUCTEMBI IOKYMEHTOO00POTa B aKaJICMHH.

3.3.  OpraHu3alOHHO-METOJMYECKOE€ PYKOBOJCTBO, KOOpJAWHALUS W  KOHTPOJb
JIEATEeTLHOCTH CTPYKTYPHBIX TOJpa3/ielieHui OpraHu3alliy MO BOMPOCaM JISJIONPOU3BOICTBA U
ApXUBHOTO JIeTia.

3.4. TloarotroBka u odopMiieHHE IOKYMEHTOB B COOTBETCTBHU C JICHCTBYIOIIMMH
CTaH/JapTaMH U MIPABUIIAMHU.

3.5. KoHTpOIb TPOXO0KICHUS U TTOPSIIKA UCTIOJTHEHHS TIOKYMEHTOB B aKaJIcMUH.

3.6. BHeapeHue HOBBIX METOJOB OPTaHU3AIMH JISIOMPOU3BOJCTBA, B TOM YHCIIEC HA
OCHOBE HCTIOJIb30BaHUSI COBPEMEHHBIX HH(DOPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHMA.

3.7. PemreHue MHBIX 3a1ad.

4. ®OyHKUHU

4.1. CpoeBpeMEeHHbIII mIpueM, y4yeT, perucTpauuss U Ieperaya  BXOASLICH
KOPPECTIOHICHIINH; IPUEM H yYeT UCXOMISIIEH KOPPECTIOHACHIIUH.

4.2. PacnpeneneHue 3asBICHMM M JOKYMEHTOB TpaKIaH A JOKJIaJa JUPEKTOpY
aKkaJeMUu W CTPYKTYpHBIM TIOJpAa3[eIeHUsIM, BEICHWE WX y4YeTa, pPETUCTpalud |
CHCTEMaTHYECKOI'0 KOHTPOJISI UX UCIIOJHEHHUS.

4.3. Pabora mo perucTpainyu, y4ery, XpaHEHUIO M Tiepeade B COOTBETCTBYIOIIHE
CTPYKTYPHBIE MOJpAa3/IeIeHUus] JIOKYyMEHTOB TEKYIIEro JAeJIONpOU3BOJACTBA, B TOM YHUCIIE,
NPUKA30B U PACTIOPSHKEHHUH JUPEKTOPA.

4.4. KoHTpoib WCHOJHEHUs YyKa3aHUH JUPEKTOpa, JPYTUX paclopsIuTeIbHbBIX
JIOKYMEHTOB;

4.5. KoHTpOJb CPOKOB HCIIOJIHEHHS JOKYMEHTOB M UX MPaBUILHOTO 0(OPMIICHHUS.

4.6. ITloaroroBka u mpejacTaBIeHUE TOKYMEHTOB Ha MOJITUCH TUPEKTOPY;

4.7.  O3HaKOMJICHME COTPYIHHUKOB aKaJEeMUU C PACHOPSIAUTENBHBIMU JOKYMEHTaMH,
obecrieyeHne peXWMa JIOCTylla K JOKYMEHTAalldd W HWCIOJBb30BaHUS  HMH(OpMAIHH,
CoZEpIKallEHCs B HEX.

4.8. VYuactme B TIOATOTOBKE CO3BIBAEMBIX IHPEKTOPOM aKaJeMHH COBEIIaHUH,
OpraHu3aIys UX 00CITyKUBaHHUS.

4.9. OcymecTBieHHe B Tpeleiax CBOCH KOMIICTEHIIMM WHBIX (QYHKIUH B
COOTBETCTBUM C Ha3HAUEHHEM U 33/1a4aMU aKaJIeMUH.

4.10. Benenue TOKyMEHTAIWW KAHIIEISIPUU B COOTBETCTBHH C HOMEHKJIATYPOH JIEI.

4.11. Co6op unpopMamu U NpeoCTaBICHHUE €€ MO O(PULMATBHBIM 3aIIpOcaM Ipax/iaH 1
OpraHu3aIu.

5. IlpaBa

5.1. [laBarthb yKa3aHMs CTPYKTYPHBIM HOJpa3JeI€HUsIM aKaJeMHH IO BOIIpOcaM,
OTHOCAIIMMCS K KOMIICTCHIIMH KAHIEISIPUHM U BHITEKAIOMUM U3 (QYHKIHA, KOTOpHIE
NIEPEYHCIICHBI B HACTOSILEM TTOJI0KEHUH.

5.2.  TpebGoBaTh OT CTPYKTYPHBIX MMOJPA3ACICHAN aKaJeMHUHU TPEIOCTABICHHUS OTUYETOB
U uH(popMaIu 00 UCTIONHEHUH JOKYMEHTOB, TOPYYCHUN U pelIeHui.

5.3. Bo3Bpamare HUCHOJIHHUTENSIM JOKYMEHTHI M TpeOOBaTh WX HOPAOOTKH B Cilydae
HapyLICHHUs MPaBUJI JEIONPOU3BOJCTBA, AaBaTh PEKOMEHIAIMH 10 YCTPAHEHUIO BBISBICHHBIX
HEJIOCTATKOB.

5.4. VYyacTBOBaTb B COBELIAHMSX IPH PACCMOTPEHHH BOIPOCOB, OTHECEHHBIX K
KOMITETEHIIMH KaHIIeIISIPHH.



9.5,  JlaBaTh pa3bsCHEHUS U PEKOMEHAALINHU 110 BOIPOCAM, BXOASIIUM B KOMIIETEHIIHIO
KaHUEJISAPHH.

5.6. BHOCHTH mpeayoXeHHs MO0 COBEPIICHCTBOBAHHIO CHCTEMBI JIEIONPOM3BOJICTBA B
aKaJeMuu.

5.7. 3aBenyrolmMil KaHLEISPUM BIOpPAaBE IOJANUCHIBATH M BHU3UPOBATh JIOKYMEHTHI,
CBSI3aHHBIE C JIESITEIbHOCTbIO KAHLIEISIPUH.

6. OTBeTCTBEHHOCTH

6.1. Bcio MogHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3a Kay€CTBO U CBOEBPEMEHHOCTH BBITTOJIHEHUS
BO3JIO’KEHHBIX HACTOSIIUM IOJIOKEHHEM Ha KaHLESPUIO 33a1a4 1 QYHKUIUN HeceT 3aBeAYIOLIUil
KaHUEJSIPUEH.

6.2. 3aBenyroNIMi KaHIEIsIpUuel HECET MEPCOHATBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a:

- OPraHU3aLUI0 ACSTEIHHOCTU KAHIEISPUH IO BRIMOJHEHUIO BO3JIOKEHHBIX Ha HEe 3a/1a4
1 QYHKIIHH;

- OpraHm3aiuio paboThl KAHIEISPHH, CBOCBPEMEHHOE U KBaTU(HUIIUPOBAHHOE
BBIMIOJTHEHHE MPHUKA30B, PACIOPSLKEHUN, MOPYYEHUH BBIIIECTOALIETO PYKOBOJCTBA, BEICHHE
JIETIONPOU3BOJICTBA B COOTBETCTBUHU C JCHCTBYIOIIMMHU NMPABWIIAMUA U UHCTPYKITUSMU:

- COXPaHHOCTh MPUHATHIX B pa0OTY TOKYMEHTOB;

- COCTOSTHHE TPYIOBOM U MCIIOJTHUTEIILCKOW JUCIUIUIUHBI B KaHIEISIPUH, BHITIOJTHEHUE €€
paboTHUKaMU CBOMX (YHKIIMOHATIBHBIX 00S3aHHOCTEH;

- obecrieueHre COXpPaHHOCTH UMYIIIECTBA, HAXOSAIETOCs B KaHIEISPUH, U, COOJIIOICHUE
MIPaBUJI OKaPHOK OE30MaCHOCTH;

- YIYYIIEHHE MaTepUaIbHO-TEXHHYECKOTO U MH(POPMAIIMOHHOTO 00eCIeueHusl, YCIOBUM
TpyZa, MOBBIIEHUS MPOGECCHOHATHHON MOATOTOBKY PAOOTHUKOB KaHIISISPHH.

6.3. CrerneHb OTBETCTBEHHOCTH JPYIMX PaOOTHUKOB KaHIEISIPUU YCTaHABIMBACTCS
JIOJKHOCTHBIMHM MHCTPYKLMSIMU B COOTBETCTBUU C IEUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENbCTBOM PD.

3aBeayronias KaHlenspuen T.B. Uucrsaxosa
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