Canxkrt-IletepOyprckoe rocyaapcTBEHHOE YTBEPX/JAIO
O10/1>KETHOE TTpodheCcCHOHATEHOE

o0pa3oBaTeIbHOE YUPEKICHUE Hupexrop
«AKAJEMISI TPAHCIIOPTHBIX
TEXHOJIOI' M1N» C.K. KopabenpbHUKOB
(CIIo T'BIIOY «ATT») «25» nexabps 2020 r.
BBEJIEHO BITEPBBIE
JOKYMEHT NOAMUCAH
SNEKTPOHHOW NMOAMUCHIO
IMOJIOKEHHUE

Ceptndukat: 03E00DEAOOCEADE38341037E0A85BC7398
Bnageneuy: CMB6 reNOYy "ATT"
[Lencreutenex: ¢ 19.10.2021 go 19.01.2023

«25» nexabps 2020 r. Ne 5.19.118-11
Cankr-IletepOypr

O X039HCTBEHHOM OT/1€JIe

1. O01ue moJ10KeHus

1.2.  XozsictBeHHbli otaen (manee XO) ABIsSETCA  CTPYKTYPHBIM
noapazaenenueM CII0 I'BIIOY «AkaneMust TpaHCIIOPTHBIX TEXHOJIOTHID)

1.3. Hauvanpnuk XO Ha3HauaeTcs MPUKA30M JAUPEKTOpa aKaJAeMHUH TI0
MPEACTABICHUIO 3aM. upekTopa no AXY.

1.4. Otnen B cBoel paboTe pyKOBOJICTBYETCS:

- IPUKA3aMU U PACTIOPSHKEHUSIMU JUPEKTOPA;

- IpPaBUJIaMU BHYTPEHHETO TPYAOBOIO PaclopsaKka Y upexIeHuUs;

- TOJDKHOCTHBIMUA MHCTPYKUUSAMH PAOOTHUKOB MOJPA3ACIICHHUS;

-HACTOSLIUM TOJIO)KEHHEM O XO35HCTBEHHOM OTJEJeE.

2.CTpyKTypa

2.1. CTpykTypy M IUTAaTHYIO YUCJIEHHOCTb OTJAENIa YTBEPXKIAECT TUPEKTOP
UCXOJs U3 YCIOBUI U OCOOEHHOCTEN AESITENbHOCTH aKaJeMHUH IO IIPEICTaBICHUIO
3aM. aupekTopa 1o AXY u 1o coraacoBaHUIO ¢ OTAEIOM KaJpOB.

2.2. PyKOBOJCTBO XO3SIICTBEHHBIM OT/AEJIIOM OCYIIECTBIISIET HayaJlbHUK
XO3SIIICTBEHHOTO OT/Eeja, KOTOPBIA Ha3HAYaeTCsl U OCBOOOXKIACTCS OT JOJIKHOCTHU
IIPUKA30M JUPEKTOPA MO MPEICTABICHUIO 3aM. TupekTopa nmo AXY.

3. OcHOBHBIC 321a4H 0T/I€JIa



3.1. Xo3zsiicTBeHHOE 00CTY>KMBaHUE aKaJEeMUU.
3.2. KoHTposib 3a paluMOHAIbHBIM PACXOJOM MATEPHAIOB U CPEICTB,
BBIICIISIEMBIX JIJIS1 XO35ICTBEHHBIX LIETIEH.

4. @yHKIUH OTCIA

B cooTBeTcTBHM C BO3JI0KEHHBIMU Ha HETO 33/layaMu XO3UCTBEHHBIN OT/eN
OCYUIIECTBIISIET CIIEAYIONINE (QYHKIIUN

4.1. XozsiicTBeHHOE OOCITY)KMBaHUE W TOAJIEP)KAHHE B HaAJIekKaIIEM
COCTOSIHUU  CIY>)KEOHBIX M TIPOM3BOJICTBEHHBIX TOMEIICHUM aKaJeMUu B
COOTBETCTBUM C TpaBUJIaMU U HOPMaMH MPOU3BOJCTBEHHON CaHUTApUU W
IIPOTUBONOKAPHOW 3aIUTHI 34aHUN U TIOMELIECHNMN.

4.1. ObecnieueHue MoJIpa3/ieICHU aKaJleMUH XO03UCTBEHHBIM UHBEHTAPEM,
CpPEICTBAMHU 3aIIUThl U TUTUEHBI.

4.2. TlonyyeHnue U XpaHeHHE HEOOXOIUMBIX XO3SMCTBEHHBIX MAaTEpUATIOB U
WHBEHTaps, a TaK € BEICHHE YyeTa HUX pPACXOJOBAHUS M COCTABJICHUE
YCTAHOBJIEHHOM OTYETHOCTH.

4.3. KOoHTponb 3a pallMOHAIBHBIM PAaCXOJOBAHUEM MAaTEPUAIIOB U CPENCTB,
BBIJICIISIEMBIX JIJI XO3IMCTBEHHBIX 1IEJICH.

4.4, Opranuzanuio padboT 1o 0JIArOyCTPOMCTBY, O3EJICHEHUIO U YOOpKe
TEPPUTOPUH, IPA3AHUIHOMY U XYA0KECTBEHHOMY O(POPMIICHHUIO TTOMEIIIEHUM.

5. IlpaBa

XO034MCTBEHHBIA OTAEN Uil PEUICHHS BO3JI0’KEHHBIX Ha HEro 3a/1a4 UMEET
MpaBo:

5.1. 3ampammBaTe B  YCTaHOBJIEHHOM TIOPSIAKE OT  CTPYKTYPHBIX
noApa3feieHu  akajgeMuu HWHGOpPMAIMIO 1O  BOIpocaM, BXOASAIIUM B
KOMIICTCHIMIO OT/Iea.

5.2. BHOCUTH MpEmsIOKEHHS IO BOIMpPOCaM, BXOJASAIIMUM B KOMIIETEHIIUIO
oTjena.

6. B3aumojieiicTBHE CO CTPYKTYPHBIMH MOAPA3ICICHUSIMU IPEATPUATUS

6.1. B nporuecce mpon3BOACTBEHHON AEATEIBHOCTA OTAET B3aUMOJICHCTBYET
10 CBOEMY HAIIPABJIEHUIO CO BCEMU CTPYKTYPHBIMU MOAPA3ACICHUAMU aKaJEMUH.

7. OTBEeTCTBeHHOCTH



7.1. Bcroo NONHOTY OTBETCTBEHHOCTHM 3a KAa4e€CTBO M CBOEBPEMEHHOCTH
BBITIOJTHEHUS BO3JI0’KEHHBIX HACTOSIIMM MOJIOKEHUEM O XO35CTBEHHOM OTJIEJIE Ha
oTIeN 3a7a4 U QYHKIMM HeCeT HayalbHUK OT/IeTa.

7.2. CremneHb OTBETCTBEHHOCTH JPYTrUX paOOTHUKOB YCTAHABIMBACTCS
JIOJKHOCTHBIMU MHCTPYKIUSMU.

7.3. HavanbHUK W Jpyrue COTPYJHHUKU OTJeNa HECYT NEPCOHAIbHYIO
OTBETCTBEHHOCTh 3a COOTBETCTBUE OQOPMIIIEMbIX UMH JTOKYMEHTOB.

HauvanbHuK X03sIMCTBEHHOT'O OTEa Tumodeena I'.B.

COTI'JTACOBAHO:
3am. gupexropa no AXY

N.A. Heuaes
HauanbsHuk oTaena kaapos
T.B. Conogeit
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C IlonoxeHneM 03HAKOMJIEH:
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