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I. Общая информация о воспитательном мероприятии: 
- обоснование актуальности проводимого мероприятия, психолого-педагогическое обоснование выбора темы и формы
- формулируются воспитательные, познавательные задачи, цели и условия их реализации.
- Место, время и продолжительность мероприятия, руководитель.
II. Алгоритм подготовки и организация воспитательного мероприятия
- описывается деятельность студентов, организаторов: объем и содержание работы, этапы подготовки, оборудование, оформление, организация пространства.
III. Сценарий мероприятия с приложениями и дополнительными материалами: схемы, таблицы, плакаты, тексты карточки с заданиями, фотографиями и прочими материалами. 
В сценарии мероприятия указываются действующие лица и исполнители, расписывается их текст и действия от начала мероприятия до конца. 
IV. Заключение. Список источников включает все использованные при подготовке мероприятия материалы. Источники записываются в алфавитном порядке и в соответствие со стандартными требованиями.
